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Кiтапхананы пайдалану
тартIБI

1. жАлпы ЕрЕжЕсI

l, Казац спорт жэне туризм академиясыныц 1.

Кiтапханасын пайдалану Тэртiбi <(азацстан
Республикасы жогары оку орьшдарыныц
кiтапханалары тураJIы Ережеге> жэне
жогары оку орындары кiтапханаларын
паЙдалануда колданылып жyрген тэртiпке
сэЙкес жасалды.

2. Бул Тэртiп окырмtlндарга щызмет корсетудi 2.

уйьшдастырудыц жалпы тартiбiн,
Кiтапхана мен окырмандардыц куцыктары
мен мiндеттерiн реттейдi. 3.

3, Кiтапхана пайдаланушьшарга электрондыц
каталогк,а, Академия кiтапханасыныц
дереккорларына, f}втоматтандырьшган
ацпараттыц-iздестiру жуйесiне, Интернет
ресурстарына жэне баска да ресурстарга
цол жеткiзудi камтамасыз етедi. 4.

4. Кiтапхана yсынатын кызметтер гьшыми
жэне бiлiм беру максатында акпарат zL,Iy

кyралы ретiнде каралады.
5. Осы Щагидшlарлыч талаптары барлыц 5.

пайда-панушьшар yшiн мiндеттi болып
табьшады.

2. АКАДЕМИЯ КIТАIIХАНАСЫН
ПАЙДАЛАНУДЫЦ ЖАЛПЫ ТаРТIБI

1. Кiтапхана езiнде бар кiтаптарды, газет- 1.
журн€шдарды жане баска да материtшдарды
окырмандардыц дер кезiнде
пайдалануынуйымдастырады.

2. Одебиеттердiyйге беру ici кызмет корсоту 2.
жэне кiтап сактау белiмдерiнде жургiзiледi.
Оцу зшдары эдебиеттерлi негiзiнен тыска
ttлып шыцпай, сол жерде отырып окуга
yсынады. (орла жоц басьшьrмдарга
окырмандар тшlабы бойынша Кiтапханадан
Кiтапханааралыц абонементке (КАА)
тапсырыс берiледi. з.

З. Энциклопедиялар, ilныцтамалыктар,
диссертациялар) агымдагы мерзiмдi
басьrльплдар, сирек жане цyнды кiтаптар,
МБА-дан аJIынган басыльrмдар тек оку
зЕrлдарында хqмыс icTey ушiн берiледi.
Yйге соцгы жэне жалгыз данасы

прАвилА
пользования библиотекой

1. оБщиЕ положЕния

Правила пользования библиотекой НАО
кКазахская академия спорта и туризма
(да;lее - <Библиотека>) разработаны в
соответствии с кположение о библиотеке
высшего учебного заведения РК) и
примерными правилами пользования
библиотекой высшего учебного заведения.

Правила регламентируют общий порядок
организации обслуживания читателей, права
и обязанности Библиотеки и читателя.
Библиотека обеспечивает пользователям
доступ к электронному катаJIогу, базам
данньIх библиотеки Академии,
автоматизированной информационно-
поисковой системе, pecypcttм Интернет и
другим ресурсам.
Услуги, предоставляемые Библиотекой,

рассматривttются как средство полr{ения
информации в наrlньrх и образовательньtх
цеJU{х.

Требования настоящих Правил явлrIются
обязательными дJuI всех пользователей.

2. оБщиЕ прАвилА
ПОЛЪЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

АкАдЕмии

Библиотека организует вьцачу читатеJIям во
временное пользование книг, г€tзет,

журн.tJIов и других материалов, имеющихся
в библиотеке.
Вьцача литературы на дом Абонементом
Библиотеки. Читальные залы предоставJuIют
литературу для пользования ею, без права
выноса. Издания, отсутствующие в фонде,
закЕ}зываются Библиотекой по требовzlнию
читателей по межбиблиотечному
абонементу (МБА).
Энциклопедии, справочники, диссертации,
текущiul периодика, редкие и ценные книги,
издания, полученные по МБА, вьцаются
только лля работы в читаJIьньIх залах. Не
подлежат вьцаче на дом последний и
единственный экземпляр.
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берi.гпиейдi. 4.
4. Барлыц курстардыц бiлiм алушьшарын

кiтапханага жазу жеке басын
куаландыратын кyжаттыц тупнyсцасын
корсету арцьшы жургiзiлелi: жеке
куэлiк/паспорт, Профессор-окытушылар
цYрzlI\,{ы (будан эрi - ПОQ, Академияныц
гылыми кызметкерлерi мен кызметкерлерi
кiтапханага жеке куэлiктiц т\днyскасы
жэне жyмыс орнынан аныцтама, сондай-ак
келемi 3 х 4 см eKi фотосурет негiзiнде
жtвылады.

5. Кiтапхана форс-мажорлыц жагдайларды
болдырмау yшiн окырмандардыц жеке
мэлiметтерiн жинауга жэне оцдеуге
кц(ылы. (мысалы, ощырмандардыц тегi
озгерген кезде ЖСН бойынша деректерлi
тексеру).

6. Окырманды кiтапханага жа:}у барысында
ол турzrлы барлыц мэлiметтер электронды
каталогтыц <Оцырмандар картотекасына>
енгiзiлiп, оган TipKey HeMipi берiлелi.

7. Оцырман кiтапханага тiркелу барысында
осы Кiтапхананы пайдалану Тартiбiмен
тЕ}нысады.

8. Кiтапхана жьш сайын белгiленген уакыт
бойынша окырмандарды колга алган
барлыц эдебиеттерiмен коса кайта тiркеулен
еткiзедi. Щайта тiркелулен отпеген
окырмандарга кызмет керсетпейдi.

9. Стуленттерлi окудан шыгару, окытуды
ЕuIцтау жэне Академия цызметкерлерiн
хчмыстан шыгару кезiнде кiтапханага оньщ
артьшда тyрган барлыц кiтаптарды
цайтарып беру жэне Кiтапханада бекiтiлген
улгiдегi айна-гlып оту парагына цол кою.

10. Ощырмандар кiтапты, баска да басылымдар
мен одан да баска материчlJIдарды алган
кезде оларды мц(ият карап, кандай да бiр
ахауын байкаган болса, ол туралы кезекшi
кiтапханашыга хабарлауга тиiстi, баска
жагдайда кiтаптыц булiнгендiгi женiндегi
жауапкершiлiк басьшьrмды соцгы
пайда.панган окырманга жуктеледi.

1 1. Пайдалану тэртiбiн бузган немесе
Кiтапханага зиян келтiрген окырмандар Ie-
ныц кyшi бар зацдарында, Академияныц
жаргысы мен Кiтапхананы пайдшlану
Тэртiбiнде керсетiлген молшерде экiмшiлiк,

Запись обуrающихся всех курсов в
Библиотеку производится по предъявлению
оригинала докр{ента, }достоверяющего
личность: удостоверение личности/паспорт,
Профессорско-преподавательский состав
(да;lее - ППС), научные работники и

работники Академии записываются в
Библиотеку на основании оригинала

удостоверения личности и справки с места

работы, также двух фотографий размером 3

х4см.
Библиотека имеет право на сбор и обработку
личньD( данньD( читателей дJIя искJIючения

форс-мажорньж ситуаций. (например, при
изменении фамилии читателей, проверять
данные по ИИН).
При записи данные читателя вносятся в
базу данньIх кКартотека читателей>
электронного катаJIога и присвчIивается

регистрационный номер.
При записи в Библиотеку читатели должны

5.

6.

7.

ознакомиться с настоящими Правилами
пользования Библиотекой.

8. Ежегодно Библиотека проводит
перерегистрацию своих читателей с
предъявлением всей числящейся за ними
литературы в установленное Библиотекой
время. Читатели, не прошедшие
перерегистрацию, не обслуживаются.

9. При отчислении, завершении обуrения
студентов и увольнение работников
Академии, вернугь в Библиотеку все
чисJuIщиеся за ним(и) книги и подписать в
Библиотеке обходной лист угвержденного
образца.

l0. При получении книг, других произведений
печати и иных материалов читатели
тщательно просматривtlют издания и в

случае обнаружения каких-либо дефектов
сообщают об этом дежурному
библиотекарю, в противном слrIае
ответственность за порчу книг несет
читатель, пользовilвшийся изданием
последним.

11. Читатели, нарушающие правила
пользования или притIиняющие Библиотеке

ущерб, несут административную,
материальную ответственность в формах,
предусмотренньtх действующим
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(материалдык) жауапка тартылады.
12. Тэртiптi бузган окырмандарга материалдык

жауапкершiлiк жуктеледi жэне келтiрiлген
шыгынга саJIынгt}н айыптыц колемiн
Кiтапхана экiмшiлiгi езi аныщтайды, жэне
оны Академияныц Ректоры бекiтедi.

1З. Оцырман басьшьтмныц жогаJIуына немесе
калпына келместей етiп булiнуiне
жауапты.оларды дэл сондай басыльплга
немесе олардыц кешiрмелерiне, сондай-ащ
кiтапханада оларга тец деп табьшган баска
басылымга ауыстырады, аJI ауыстыра
алмаган жагдайда- нарыктык кFIы
ендiрiлiп €шынады.

14. Кiтапхананы пайдалану тегiн. Кiтапханада
керсетiлген косымша акылы кызметтi
енгiзудi, сондай-ак кейбiр шектеулердi
Академия Ректоры бекiтедi.

3. оцу зАлдАрын
ПАЙДАЛАНУ ТаРТIБI

1. Ощу залындагы эдебиеттерге тапсырыс беру
барысында оцырмандар оцырман билетiн 1.

керсетедi, щажеткiтабына сyраныс кагазын
толтырады жане кажеттi басьшьтмды алган
жагдайда, эр басьшымныц формулярына
цолдарын кояды.

2. Оцу залында окуга берiлетiн кiтаптардыц,
басща да басьrлымдар мен кейбiр 2.
материалдардыц санына шек койылмайды.
Бiр мезгiлде коп с}?аныска ие болган
кiтаптарды беру кезiнде олардыц санына
шектеу болуы MplKiH.

3. Оцу за;lына езiнiцжеке жэне кiтапханалык 3.
кiтаптарьrмен, журнал,
газеттермен,басьшым беттерiнен аJIынган
киындылармен жене басща да таска
басылган материЕlJIдармен кiруге болмайды.

4. Одебиеттердi оку заJIынан шIып шыгуга 4.
тиым саJIынады. Осы ереженi бузган
жагдайда оцырман Кiтапхана экiмшiлiгi
белгiлеген мерзiмге дейiн Кiтапхананы
колдану кyкынан айырылады.

4. АБонЕмЕнттЕрдI
ПАЙДАЛАНУ ТЭРТIБI

1. Абонементтен эдебиет ч}луга тапсырыс
берген оцырмандар оз окырмilн билетiн 1.

зzжонодательством РК, уставом Академии и
Правилами пользования Библиотекой.

12. Перечень нарушений, за которые читатели
несут материirльную ответственность, и
pzвMep возмещаемого ущерба опредеJuIется
администрацией библиотеки и утверждается
Ректором Академии. (см. приложение).

13. Читатели ответственны за утрату или
неумышленную порчу издания. В слуIае
утери или порчи издания заменяют их
такими же изданиями, или их копиями, или
изданиями, признЕlнными Библиотекой

равноценными, а при невозможности
замены - возмещают реальную рыночную
стоимость.

14. Пользование Библиотекой бесплатное.
Перечень дополнительных платньD( услуг,
оказываемых Библиотекой, а также
ограничений утверждается Академией.

3. прАвилА пользовАния
ЧИТАЛЪНЫМИ ЗАЛАМИ

При заказе литературы в читаJIьном зале
читатели предъявJuIют читательский билет,
заполняют листок читательского требования
и по полr{ении необходимых изданий

расписываются на книжном формуляре
каждого издания.
Число книг, других произведений печати и
иньD( материчrлов, вьцаваемьrх в читаJIьных
з€uIах, не ограничивается. При нt}личии
единовременного повышенного спроса
число книг может быть ограничено.
Не разрешается входить в читальные залы с
личными и библиотечными книгами,
журнчrлами, газетаN{и, вырезками из
печатных изданий и другими печатными
материаJIами.
Выносить литературу из читальных зчIлов

запрещено. В слуrае нарушения читатели
лишаются права пользования Библиотекой
на срок, определённый администрацией
Библиотеки.

4. прАвилА пользовАния
АБОНЕМЕНТАМИ

При закiLзе литературы на абонементах,
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2.

J

корсетед1, окырмандардыц тшIап

каftвынтолтырады жэне кiтап формуляры
мен тtlлtlп кагазына колын кояды.
Оцу эдебиетiн пайдЕIлану мерзiмi пэндi 2
оцыту мерзiмiне (семестр, цикл)
байланысты; берiлетiн гьшыпци жэне коркем
эдебиеттер саньш кiтапхана экiмшiлiгi
окырмандар арасындагы басыльплдардыц
сwанысына карай айкьшдайды.
Оцырмандар баска оlqырмандардыц
сyранысы болмаса, yйге аJIынган 3

кiтаптардыц кызмет ету мерзiмiн yзарта
алады. Ол yшiн окырман кiтапхананыц
абонементiне кол жетiмдiлiгi мен
тyтастыгын растау ушiн басьшымды экелiп,
пайдалану мерзiмiн yзартуы керек.

5. ЭЛЕКТРОНДЫК ОЦУ ЗАЛЫН
ПАШАЛАНУ ТаРТIБI

l. Электрондыц оку заJIында
пайдалzlнушьшардьщ цызметтерiне
кiтаптардыц, мацалалардьщ электрондьщ
каталогтары, тольщ матiндi гыльпди-бiлiм
беру ресурстары yсынылады.

2. Пайдаланушьшардьщ Академия бетiнде
орналастырьшган кiтапхананыц
электрондык каталогына кол жеткiзуi:
https://kazast.edu.kz / кез келген уакытта,
таулiк бойы жyзеге асырьшады.

3. Электрондык каталогпен жэне электрондьщ
деректер базасьrмен llqмыс icTey мэселелерi
бойынша консультациялар Е}луга Iqд(ьшы.

4. Пайдаланушыньщ оку материЕ}лын
жуктеуге кyкыгы жок.

5. Электрондыц ресурстарды пайдалану не
азаматтык-кщыктык, экiмшiлiк,
кьшмыстьщ жауаптьшыкца акеп согатын
озге де бузушьшыктарга жол беру зацсыз
болып табьшады.

6. Ор ryрлi онлайн-ойындарды ойнауга
кщыгы жок..

б. оцырмАндАрдыц
ЦYКЫЦТАРЫ МЕН МIНДЕТТЕРI

1. Академия Кiтапханасыныц окырмандары
цyцыкгарfа ие:
(стулентгер,колледж бiлiмгерлерi,

аспирантгар, проффессорлар мен

читатели предъявляют читательский билет,
заполняют читательское требование и

расписываются в книжном формуляре.
Срок пользования 1^lебной литературой,
зtlвисит от сроков обу"rения дисциплины
(семестр, цикл); количество вьцаваемьIх
науrной и художественной литературы
определяется администрачией библиотеки в
зависимости от спроса изданий среди
читателей.
Читатели могуг продлить срок пользовtlниrl
взятыми на дом книг, если на них нет
спроса со стороны других читателей. Дя
этого читатель должен принести издtlние на
Абонемент Библиотеки, для подтверждония
нi}личия и целостности, и продлить срок
пользовzlния.

5. прАвилА пользовлния
ЭЛЕКТРОННЫМ ЧИТАЛЬНЫМ ЗАЛОМ

1. В электронном читальном зале к услугам
пользователей предостtlвjulются
электронные катаJIоги книг, статей,
полнотекстовые научно-образовательные

ресурсы.
2. ,Щоступ Пользователей к электронному

каталогу Библиотеки, который размещен на
странице Академии: https://kazast.edu.kzl

реализуется в любое время, круглосуточIIо.
3. Полуrать консультации по вопросtlм работы

с электронным каталогом и электронными
Базами данных.

4. Пользователь не имеет пр€lво производить
скачивание уlебного материzша.

5. Незаконно использовать электронные

ресурсы, либо допускать иные нарушения,
которые влекуг за собой гражданско-
прzlвовую, административную, уголовную
ответствеIIность.

6. Не имеет право играть в рztзличные онлайн-
игры.

б. прАвА и
ОБЯЗАННОСТИ ЧИТАТЕЛЕЙ

1. Чптатели Библиотекп Академии имеют
право (студенты, учащиеся колледжa'

аспиранты, профессорско-
преподавательский cocTElB, наrшые
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оцьrryшылар кyрalмы, гьшыми кызметкерлер,
ецбеккерлер) мынандай - кiтапханада
корсетiлетiн кiтапханалык-ацпараттьщ
кызметriц негiзгi тYрлерiн тегiн паЙдалануга;
- кiтапхананьщ барлыщ абонементтерiнде
кiтаптарды жэне кезкелген акпараттыц
деректердi уацытша пайдаланга алуга;
- каталог пен картотека жyйесi жэне баска да
кiтапханалыц акпарат тyрлерi арцъшы
кiтапхана цорыныц Iqрамы турtlлы толык
ацпараталуга;
- акпарат коздерiн iздеу мен тацдауда кецес
алуга;
- кiтапхана корында жок кажет-гi
басьшьпr,tдарды кiтапханмралыц абонемент
(КАА) бойынша алуга.

2. Окырмандар мiндетi:
- эдебиеттердi аJIу ушiн оrqырман билетiн 2.
корсетуге, талап кагазын толтыруга жане
арбасьшымньщ кiтап формулярына кол
цоюга;
- кiтапца, баска да баспа шыгармаларына
жэне кейбiр кiтапхшrалыц материалдарга

щыпты карауга;
- Кiтапханадан алган басьшьплдарды
керсетiлгеЕ уакытында цайтаруга;

3. Оцырмандарfа pyцcaT етiлмейдi:
- КiтапханiЕа сырт киiммен бару (сыртцы 3.
киiмдi гарлеробта калдыру);
-Кiтапхана гимаратында тыныштыкты жэне
тэртiптi бузуга;
- адебиетгер алу ушiн езiнiц окырман
билетiн бетен бiреуге немесе бiреудiц
кyжатьш пайдшануга;
- Кiтапханадан оз колын коймаган кiтапты
алып шыгуга;
- Кiтапханалык басыльтмдарды булдiруге
(оларга белгi коюга, сызуга, беттерiн
жыртугq мщабасын майыстыруга);
- цызмет орындары мен кiтап
цоймасынарщсатсыз кiруге.

7. кIтАпхАнАныц
КYЦЫЦТАРЫ МЕН МIНДЕТТЕРI

l. Кiтапхана окырмандарга жогары оку
орьшдары Кiтапханасыныц Ережесi мен
кiтапхананы пайда-гrану Тэртiбiне сэйкес
оцырмандарга цызмет керсетедi.

работники, сотрудники) :

- бесплатно пользоваться основными видztми
библиотечно-информационньIх услуг,
предоставJIяемьtх библиотекой;
- получать книги и любые другие источники
информации, имеющиеся в фонде библиотеке
для времеЕного пользования на всех пунктах
обслуживания Библиотеки;
- полr{ать полную информацию о составе

фондов библиотеки через систему
электронных катмогов и картотек и других
форм библиотечного информировtlния;
- полrIать консультативную помощь в поиске
и выборе источников информации;
- полrIать необходимые издания,
отсугствующие в фонде Бибпиотеки, по
межбиблиотечному абонементу (МБА).

читатели обязаны:
- дJUI получения литературы предъявJUIть
читательский билет, зtшолнять требование и

расписываться за каждое издание в книжном

формуляре;
- бережно относиться к книгам, другим
производениям печати и иным библиотечньпл
материirлам;
- возвращать полуIенные в Библиотеке
издания в установленные сроки;
Читателю не разрешается:

- посещать Библиотеку в верхней одежде
(оставлять верхнюю одежду в гардеробе);
- нарушать тишину и порядок в помещении
Библиотеки;
- передавать свой читательский билет другим
лицitм или использовать чужой докуNrент для
полr{ения литературы;
- выносить из Библиотеки книги, не

расписавшись за них;
- портить библиотечные издания (лелать в

них пометки, вырывать листы, сгибать
корешки);
- входить без разрешения в служебные
помещения и книгохранилища.

7. прАвАиоБязАнности
БИБЛИОТЕКИ

1. Библиотека обслуживает читателей в

соответствии с Положением о библиотеке
академии и Правила.пли пользовчlния
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Кiтапхана мынандай цyкыктарfа ие:
- Кiтапханага цайта откiзiлген кiтаптарга,
баскада баспа шыгармЕIларына жэне кейбiр
материалдарга тyракты тyрде бацьшау
жасауга;
-Кiтапхана ережелерiне жэне Ie
зацнап{асына сэйкес гьшыми жэне оку
эдебиеттерi жогапган жшдайда айыппyл
санкцияларын цолдilну;
- Кiтапхананы пайда-шану Тэртiбiн бузган
оцырмандарга айыппyл салу шарасын
колдануга.
Кiтапхана мiндеттi:
- озкызметiнде партиялар мен когtlмдыц
козгalлыстарга саJIси бейтараптык танытугц
имандылык, сzшси идеологиялыщ пJIюраJIизм
кагидatJIарын басшьшыкка алуга;
- ощырмЕIндарды керсетiлетiн кызметтiц
барлыц турлерiмен акпараттандыруга;
- окырмандарды кiтапхананыц барлыц корын
пайдалану мумкiндiгiмен ка:rлтамасыз етуге;
- езiнiц коры мен керсетiлетiн кызметiн
кешпiлiкке танытута, кiтапца деген
цызыгушылыкты дамыту мен
ынталандыруга;
- компьютерлендiру мен озык технологияны
енгiзе отырып,оцырмандарга акпараттык
кызмет корсетуге цол жеткiзуге;
- белгiленген тэртiп бойынша кордагы
кiтаптарды, басща да баспа шыгармаларын
жэне кейбiр материалдарды сактаумен
колданудыц есебiнжазуга;
- yлттык мэдениеттiц бiр белiгi больш
табьшатын оз корын сактауга деген
жауапкершiлiктi сезiнуге;
- Кiтапханада окырм.lндардыц алацсыз
яФ{ыс icTeyi 1тшiн цажеттi жагдай тугызуга
жэне цолдауга;
- белгiленген тэртiп бойынша езiнiц цызметi
тураIIы есеп беруге.
- оцырмандардыц Кiтапханада сакталган
кyжаттарды пайдалануына шек цойылмайды.

библиотекой.
Библиотека имеет право:
- осуществлять постоянный контроль за
возвраrцением в Библиотеку вьцtlнньж книг,
других произведений rrечати и иньD(
материаJIов;
- применять штрафные санкции в случае
утери науrной и 1^lебной литературы в
соответствии с Правилами Библиотеки и
Законодательством РК;
- применять штрафные санкции к читателrIм,
нарушающим Правила пользованиJI
Библиотекой.
Библиотека обязана:
- соблюдать в своей деятельности
политический нейтра_шитет в отношении
партий и общественньтх движений,
руководствоваться принципами гуN{tlнизма,
политического идеологического плюрализма;
- информировать читателей о всех видttх
предоставJUIемых услуг;
- обеспечить читатеJuIм возможность
пользоваться всеми фондами библиотеки;
- IIопуJIяризировать свои фонды и
предоставляемые услуги, развивать и
поощрять интерес к книгчlп,I;

- совершенствовать библиотечное и
информационное обслуживание читателей,
внедряя компьютеризацию и передовые
технологии;
- осуществJUIть учет, хранение и
использование находящихся в фонде книг,
других произведений печати и иньD(
материалов в соответствии с установленными
правилами;
- нести ответственность за сохранность своих
фондов, явJuIющихся частью национального
культурного достояния;
- создавать и поддерживать в Библиотеке
необходимые условия для работы читателей;
- отчитываться о своей деятельности в
соответствии с установленными правил{tми.
- Не допускается ограничение доступа
читателей к докуI!{ентаN,r, хр{lнящимся в
Библиотеке.


