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1. оБщиЕ положЕния
1.1 Настоящее положение кТребования и порядок издания монографии) (да-пее -

Положение) разработаны в соответствии с Законом РК "Об образовании|'.
1.2 Настоящее положение определяет и описывает основы оформления и правила

издания научных монографий в НАо Казахскую академию спорта и туризма (далее
КазАСТ.).

1.3 Издание монографии является одной из форм науlной деятельности КазАСТ.
1.4 Щель издания монографии - обобщение результатов оригинальньIх нагIньж и

прикладньж работ, выполненньD( в вузах или других научньж организациях и
производственньIх предприятиях.

1.5 ФункционаJIьное назначение монографии - публикация итогов наrIньж изысканий
и достижений, содействие дальнейшему развитию на)п{ньж исследований, внедрение

результатов в уrебный процесс или производство.
1.6 Щля рассмотрения в КазАСТ принимаются монографии, созданные авторами -

штатными сотрудника.п,rи КазАСТ, либо авторскими коллективами, в KoTopblx хотя бы один
автор - штатный сотрудник КазАСТ.

|.7 Щля публикации угверждения на Ученом совете необходимо сдать секретарю в
скоросшивателе: первые З листа монографии, копии 2х рецензий - один внешний, другой
может быть внутренний со степенью (локтор наук или кандидат, но профессор), справка на
плагиат, рекомендация кафедры о публикации и распечатка или электронный вариант
монографии.

2. нормАтивныЕ ссылки
Об образовании

<О науке>

- гост 7.|-2003.

Межгосударственный стандарт. Система стандартов по
информации, библиотечному и издательскому делу. Издания.
Основные виды. Термины и оrrределения
Межгосуларственный стандарт. Система стандартов по
информации, библиотечному и издательскому делу.
Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие
требования и правила составления.

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Монография - наушое или научно-попуJuIрное издание, содержащее полное и

всестороннее исследование одной проблемы или темы,

принадлежащее одному (индивидуа;lьная) или нескольким
(коллективная) авторам
- начаJIьный (дад titulus - 

(надпись, заглавие)) - одна из первых
страниц издания, предваряющaUI текст произведения. На титульном
листе размещчlются основные вьIходные сведения: имя автора,

нЕIзв€шие, место изданиrI, название издательства, год издания.

Закон РК за J\b3l9-пI.
27.08.2007r.
Закон РК за JtlЪ 407-IV,

18.02. 201lг.

гост 7.60-2003

Титчльный лист
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условный печатный
лист

HayrHo-
исследовательскшI

работа
Монография

Рецензент

КазАСТ
мон рк
МНиВо РК

ппс
Проректор по
НиСР
оНиМС
умс
нтс
нир
ISBN

- единица измерения объёма издания или отдельной публикации,
pulBнtш одной стороне печатного листа формата 60х90 см. Условные
(стандартные) печатные листы широко используются дJuI укz}зания
объёмов научньж и литературньtх публикаций, сопоставления
печатньrх объёмов разноформатньгх изданий. Когда в научной или
литературной среде говорят о печатньD( листах, чаттIе всего имеют в

виду именно условные печатные листы, а не физические. 1 печатньй
лист принимается равным lб листЕlI\,I форматаА4, зtшолненным
текстом с кеглем 14 пунктов и межстрочным интерваJIом, равньтм 1,5

пли 40 000 знаков, вкJIючЕuI пробелы.
- запланированные научные исследования и мероприятия по

утвержденной теме, проводимые с целями достижения научной
новизны и получения добавленной ценности
- исследования, посвященные одной теме, но не обязательно
написанные одним автором. Главная задача научного труда
представить новые уникальные решения определенной наlчной
проблемы, которые способствуют рzввитию науки. Автор должен
продемонстрировать г;ryбокие познания и способность обрабатывать,
анализировать изучаемую информацию. Основное отличие
монографии от на}п{ноЙ статьи в журнчtле заключается в обязательном

дополнении работы списком литературы, примечаниями и

рецензиями авторитетных ученьтх.
- специалист с r{еной степенью доктора, кандидата наук или доктора

философии (PhD), имеющий публикации за последние 5 лет в области

рецензируемой монографии

4. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

- Казахская академия спорта и туризма;
- Министерство образования и науки Республики Казахстан;
- Министерство науки и высшего образования Республики

Казахстан;
- профессорско-преподавательский состав ;

- проректор по науке и стратегическому рtввитию;

- отдел науки и международньж связей;

- уrебно-методический совет;
- научно-технический совет Университета;
- научно-исследовательскаJI работа;
- международный стандартный книжный номер (англ.

International Stardard Book Number, сокращённо - аJlгл. ISBN)

уника-пьный номер книжЕого издания, необходимый Nя
распрострilнения книги в торговьIх сетях и автоматизации

работы с изданием;
- библиотечно-библиографическшI кJIассификация ;ББк
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- универсальнаlI десятичнаJ{ классифик ация;
- IIечатный лист;
- государственный стандарт.

5. КРИТЕРИИ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К МОНОГРАФИИ

5.1. При написании материilIа руководствуются установленными на)чным обществом
требованиями, исслgдования должны oTptDKaTb направл9ние и содержание диссертации.
Монографию считают завершающим этапом исследовательской работы, которчrя

подтверждает компетентность автора в затрагиваемом вопросе. Помимо этого, издание такой
публикации - надежный спосоý заlциты авторских прав, в отличие от простоЙ статьи. В

дarльнеЙшем на хорошиЙ материал могуг ссылаться другие ученые, что будет повышать
авторитет и узнаваемость автора. Чем больше булет таких ссылок, тем значимей считается

работа.
5.2. Науlные статьи в журналах - это первичные публикации {lBтopa, а монография -

вторичные исследования с более глобшlьным изучением матери€rла. Написание монографии
непосредствонно перод защитой поможет значительно укрепить свои позиции в глzвах
наrIньж экспертов, чем издание нескольких статей.

5.3. Монография не должна [редстilвJIять из себя сборник цитат из разной науrной
литературы. Результатом публикации должен быть анализ теории, которая относится к теме

исследования, после чего уже идет изложение основной части работы.
5.4. Монографии должен быть присвоен Международный стандартный книжный номер

ISBN, должна иметь рекомендацию Ученого совета вуза и отзывы двух рецензентов.
5.5. Обязательное условие - наличие хотя бы двух рецензий от авторитетных учетньIх с

докторской степенью, которые работают в анаJIогичном или смежном направлении. Рецензии

должны быть офици€lльно оформлены и заверены по месту работы рецензентов.
5.6. Особое внимание нужно уделить составлению списка использованньD( литературных

истоtIников. В него должны входить материалы, подчеркивtlющие вalкность

ПОДНИМАЕМОЙ проблемы, содержащие спорные или не до конца изученные сведения,

которые требуют более детЕlльного изучения. Список литературы оформляется в соответствии
с ГоСТом 7.|-200З.

5.7. ПредставленншI монография должна соответствовать следующим критериям:

а) Монотематичность - разработка и системное изложение одной темы, либо описание

нескольких тесно связанных между собой тем;
б) Компетентность - в монографии должны быть данные по исследованиям автора (-ов).

Если же в монографию входят обобщенные данные других исследований, то необхоДимо

представить обоснованное мнение относительно значимости результатов и цитируемых
исследователей;

в) Корректность изложения - при изложении необходимо пользоваться современНыМ,

принятым наrIным сообществом и понятным дJuI всех понятийньшrл аппаратом (термины,

классификаторы, и т.д.);

г) Новизна - в монографии должны быть са"плостоятельно сформулированные ноВые,

собственные научные концепции, идеи, гипотезы, как результата ана,'Iиза уже известньIх

наrшьтх фактов (лоступная широкому кругу публикачия);
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д) Актуа_пьность представленные конкретные результаты должны соответствовать
современному уровню развития науки, техники и производства;

ж) Щостоверность -представленный материал должен быть подтверждён фактами и иметь
возможность воспроизведения;

з) Преемственность - автором должен быть проведен анализ основньIх соответствующих
теме монографии публикаций других авторов.

6. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯО УТВЕРЖДЕНИЯ И ИЗДАНИЯ МОНОГРАФИИ

б.l.Оформленпе монографпи по ГОСТ: пример струкryры
Как жанр монография должна обладать следующей структурой:
. титульный JIист;
. второй лист;
. оглtlвление;
. введение;
. ocHoBHarI часть с глztв{lми и разделаNlи;
. закJIючение;
о ВЫВоДЫ]
. список используемой литературы;
о !ополнительные материалы;
. предметный укеlатель и приложения.
Название нау{ной работы должно состоять из 5-6 слов, быть понятным и кратким. В отличие

от диссертации, где название должно oTpа)kaTb предмет исследования, монография преследует

другую цель - привлечение читатеJUI.

В HayrHoM труде делается оглtlвление, а не содержание. В оглавлении отрФкtlются все главы,

параграфы и другие части работы.
Объем монографии в соответствии с ГОСТ 7.60-2003, должен превышать 5 авторских
печатньIх листов. Объем коллективной монографии должен превышать 5 авторских листов,

при этом материzшов порвого автора должен cocTaBJUITb не менее 1 п.л. или не менее 25

страниц.
б.2. Общие требования к оформлению монографии

Существует и ряд общих прЕlвил по оформлению монографии:
1. Рекомендуемьй размер тприфта- 14 кегль черного TimesNewRoman, полугорный

межстрочный интерва_п.

2. Отступы: первЕIя строка абзаца - 1,25 см.
3. Сокращения слов и сочетtIний - по ГОСТ.
4. Обязательно наJIичие списка литературы, тоже по ГОСТ.
5. Имеющиеся графические дzшные располагаются по тексту и представJIяются отдельными

файлал в следующих допустимьгх формат€lх: eps, gif, jpg, ai, bmp, tif.
6. Нуплерачия таблиц должна быть арабскими цифрами, сквознм.
7. Монографии должен быть присвоен индекс УК.Щ, ББК и Международньй стандартньй

номер.
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6.3. Название монографии
Название научного труда должно быть кратким и понятным, состоять из 5-6 слов. В

отличие от диссертации, где наименовtlние четко отражает предмет исследования, в н{l:}вrlнии

монографии может быть некая вольность и обобщенность. Стоит избегать длинньж сложньD(
наименованиЙ из 10-12 слов, они отпугнуI потенциzrльного читателя. Если потребуется какое-
либо угочнение, поступают следующим образом: основное название пишуг заглавными
буквами на титульной странице, а дополнительное пояснение более мелким шрифтом после
точки. Например, кПРОФЕССИОНАЛЪНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ КАЗАХСТАНА.
ПЕРСПЕКТИВЫ РАЗВИТИr{).

б.4. Что обязательно входит в содержание монографии?
В обязательном порядке монография должна содержать следующие р.вделы:
. введение - как правило, не более 1000 символов, здесь не укzвывilют цели и задачи

исследования, не упоминают (предмет исследования>, а только кратко расскtr}ывшот об
исследуемой науrной проблеме;

. вступительнзUI часть - содержит анализ сведений других rIеньIх, которые зalнимutлись

решением тоЙ же проблемы, а также собственные суждения соискатеJIя касательно того,
как он собирается ее решать;

. ocHoBHiUI часть - наполЕена авторскими практическими исследованиями, которые проводит
соискатель, ссьшtlясь на науIные труды других rIеных;

. зtlключение - посвящено подведению итогов работы, формулировке основной мысли всего
труда, рекомендациям по практическому применению пол)пrенньж результатов.

. !ля нагJuIдности в монографии используют схемы, таблицы, рисунки, диаграN,Iмы. В тексте
не должно быть кводы)), только полезные информативные сведения.

б.5. Правила и требования к написанию монографии
монография считается на}л{ным трудом в том случае, когда она соответствует ряду
требований:
. объект исследовЕlния рассматривается TzIк, что он понятен и узнаваем другими;
. испытания посвящены тем предметам, которые уже исследовtlлись в прошлом или

рассматривчIлись под другим углом;
. приводимые гипотезы можно подтвердить или опровергн)дть, то есть информация должна

подлежать дальнейшим исследованиям.
Исследования соискатеJIя должны максимi}льно полно и глубоко раскрывать заданную

тему. Если речь идет о коллективном труде, все рi}зделы ulBTopoB должны состzlвлять единьй
научный труд с логической связью между главами.

В работе не должно быть перечисления общеизвестных фактов или скопированньtх
дaнньж из работ других авторов, а только личные суждения, результаты проведенньш
испытаний, аншIиз поJryченньж данньD( соискатеJIя.
При написalнии монографии нужно правильно выполнить следующие важные действия:

1. Выбрать тему, чем планируете заниматься. Это должно быть простое понятное
направление, тема должна быть конкретной и рЕвграниченной. Ответьте себе на вопросы:
кКакими исследовitниями в этой теме я хочу заниматься?>, кКакие подходы использовttли

другие ученые, чем отличаются их работы?>.
2. Собрать и проанализировать существующую информацию. В первую очередь нужно

ознакомиться с библиотечными каталогаNIи, чтобы найти доступные материalлы по теме. Затем
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заняться поискilми среди международньж журнitпов, цифровьIх книг, ассоциаций. Все
подходящие публикации следует копировать или выписывать.

3. Изуrить и оценить собранные данные. Из всех литературньж источников, которые

собраны по теме исследовzlния, потребуется выбрать подходящую информацию. В резУльтате
внимательного выtIитывания литературы нужно установить, что общего и какие разногласия
возникли у tlBTopoB при решении проблемы.

4. Составить плчlн работы. При помощи графика, эскиза, концептуальной карты и

прочих инструN(ентов скоординируйте свои действия, организуйте идею.

5. Описать ход выполнения работ. На этом этапе осуществJIяются основные деЙствия с

текстом. Нужно испоJьзовать максимупл информации, чтобы точка зрения tlBтopa ВыгJUIДела

убедительно, а не выражала лишь мнение отдельного читатеJIя. Наглядно покажите, чТО ТРУД

основывается на наrшьгх знаниях, а не предположениях.

6. Подготовить демонстрационные материЕIлы и описать результаты исследований.

здесь описывается практическая значимость И ценность полученньш результатов.
информация должна подаваться как важные и перспективные сведения дJш развития науки в

исследуемом нiшрtlвлении.
7. Проработать библиографию. Каждый источник информации, используемый автором,

должен быть отражен в рукописи. Внимательно выrIитывайте текст, чтобы избежать ошибок.

б.б. Общие рекомендацип по написанию монографии
несмотря на то, что монография - это не строго Hayrнzц работа, как диссертация, а

скорее научно-публицистическzutr, все же ее написание и издательство регламентируется
требованиями )ченой комиссии. Придерживайтесь следующих рекомендаций при создilнии

рукописи:
1. Оформление должно соответствовать ГОСТу. Шрифт, отступы, сокращения, формулы

- весь материЕrл оформляют согласно требованиям.

2. оглавление должно быть выполнено в едином стиле и совпадать с основным текстом,

быть понятным и удобным для читателя. Закончив написание рукописи, нужно проверить,

совпадают ли названия всех разделов, нумерации страниц.

3. На каждый рисунок, таблицу в тексте должна быть ссылка. Необходимо сверить

нумерацию таблиц, формул, рисунков по тексту.

4. Ссьшки на литературные источники следует оформлять в соответствии с Гостом.
Номера ссылок по текстУ и их порядковый номер в списке должны совпадать. Если в списке

очень много источников или они разноплановые, Удобней сделать отдельные списки

литературы к каждому разделу.
5. Все аббревиаТуры нужно расшифровывать при первом использовании. Не следует

злоупотреблять сокращениями, они усложняют восприятие информачии, Использовать

аббревиаryры в загоЛовкzж только в случае крайней необходимости.

6. Не стоиТ многокраТно повтоРять одни и те же ссылки (например, ((TalM же, с. 115),

особеннО если полНая ссьшка на источНик бьша многО стрaшиЦ назад, Читателю булет

неудобно пользоваться такими посланиями.
7. В издаТельство отправJIяется хорошо и внимательно вычитанный материшl.
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1. СОГЛАСОВАНИЕ, ХРАНЕНИЕИРАССЫЛКА

Согласование Положения в соответствии с требованиями нормативно-прtlвовьIх актов
Республики Казахстан осуществJuIет разработчик.

Подлинник Положения хранится 5 лет у руководителя менеджмента качества, кроме
сл}пrаев его переиздания по необходимости, ответственность за его хранение несёт

руководитель подразделения. Рабочие экземпляры отменённых документов поДлеЖаТ

уничтожению.
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