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1. оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящее положение (Об электронной библиотеке> (да-пее - положение или П

КазАСТ) разработано с целью обеспечения порядка создания и использовЕtния
электронноЙ библиотеки в уIебном процессе и научноЙ деятельности в НАО <Казахская
Академия спорта и туризма> (далее - Академия).

1.2. ЭлектроннаlI библиотека (далее - ЭБ) явJuIется частью библиотеки Академии и
представJIяет собой комплекс электронных массивов информации и электронньIх средств
доступа.

1.3. Требования настоящего положения применяются к пользоватеJIям услугilми
электронной библиотекой.

1.4. Все работы настоящего положения контролирует Ответственный за библиотеку,
нЕвначенный приказом Ректора.

1.5. Настоящее положение явJuIется внутренним нормативным документом Академии и
не подлежит представлению другим сторонам, кроме представителей внешних проверок, а
также потребитеJuIм - партнерам (по их требованию) с разрешения руководства Академии.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЭЛЕКТРОННОЙ БИБЛИОТЕКИ

2.1. Элекmронная бuблuоmека Академии это информационнаlI система,
обеспечивающаJI создание и хранение документов в электронном виде с возможностью
доступа к ним через средства вычислительной техники, в том числе по
телекоммуникационным сетям.

2.2. I]елью созdанuя элекmронной бuблuоmекu Академии явJIяется совершенствование и
повышение эффективности и оперативности обслуживания пользователей, расширение
способов сохранения документов, хранящихся в ее фонде, предотвращение износа физических
экземпJIяров, расширение потенциально доступньж источников комплектования
библиотечньrх фондов, а также uнфорллацuонное обеспеченuе дополнительньD( возможностеЙ

уrебно-воспитательной и на}чно-исследовательской работы, вкJIючаII:

о обеспечение доступности полнотекстовьIх изданий и документов, предоставление
которьж читатеJLям затруднено или ограничено и ценных в HarIHoM и историческоМ
плане докр{ентов в фондах библиотеки, создzlния электронных копий и обеспечения

удirлеЕного доступа к ним;
о обеспечение достуIIа к информации, суцествующей исключительно в электронной

форме. Предоставление пользователям HoBbIx возможностей работы с бОльШИми

объемаtrли информации;
. повышение качества и оперативности обслуживания, расширение перечня услуг

библиотеки за счет предоставления пользоватеJu{м информаuионных

ресурсов электронной библиотеки ;

о модернизациябиблиотечньIхтехнологий;
о долгосрочноехранение электронньD(материалов.

2.З . З ad ач амu эле кmр онн ой бuблuоmекu Академии явJuIются :

о образовательнаJI, в рамках которой, осуществляется поддержка образовательного

процесса посредством предоставления уrебного материала по профилю Университета;

о фондообразующая, в рамках которой фо"д библиотеки Университета пополняется

документами в электронном виде и дополняет фо"д традиционньж изданий;

. справОчнtlя, направленнаJIна удовлетворение потребностейв информации

энциклопедического характера.
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3. СТРУКТУРА ЭЛЕКТРОННОЙ ЬИВЛИОТЕКИ

3.1. Электронная библиотека вкJIючает следующие Budbl элекmронных ресурсов:
По форме собственности:
о ресурсы электронного каталога библиотеки Академии и других баз данньгх собственной

генерации;
о электронные ресурсы, явJUIющиеся собственностью Академии, т.е. созданные

профессорско-преподавательским составом Академии и другими аВТОРаМИ/

составителями;
о элоктронные ресурсы, не являющиеся собственностью Академии, предосТавленные

лицаIvIи, имеющими на них права собственности (в т.ч. авторское право);

о качественные сетевые ресурсы свободного доступа (архив материалов), необходимые

для обеспечения rIебного и нагшого процесса и создаваемые в процессе работы в сети

Интернет.
3.2. Электроннtш библиотека вкJIючает:

q полные тексты учебников, учебньж пособий, курсов лекций, учебно-методических
комплексов, уrебно-методических рекомендаций и разработок, изданньгх в Академии;

о электронные аналоги монографий, сборников наrrньж трудов, авторефератов,

диссертаций, защищеЕньIх преподаватеJUIми;

о электронные каталоги книг, статей, периодики и других документов, хранящихся В

библиотеке Академии;
. ЭЛеКТРонные полнотекСтовые аналоги и электронные издания научньIх, учебньж и

ДругиХ изданиЙ профессоРско-препОдавательского состава, научньгх работников,
издаваемьrх за пределами Академии;

. полнотекстовые информационные ресурсы, доступ к которым библиотека организует на

основе лицензионньD( соглашений с отечественными и международными

объединениями или бесплатного тестового доступа к базам данньш информационньIх

центров и компаний на оговоренный сторон.tN,Iи кратковременныЙ СРОК;

о Элоктронные аналоги учебно-методических комплексов по дисциплинам,

разрабатываемые на кафедрах, являющиеся собственностью Академии, то есть

созданные его работник{lми в порядке выполнения служебной деятельности.

4. комплЕктовдниЕ Фондд элЕктронной БиБлиотЕки

4.1. Источникtlми комплектования фонда электронной библиотеки явJUIются:

. книготорговые икнигоиздатольныеорганизации;
о агентства по распространению периодических изданий;

о факультеты, кафедры и другие подразделения Академии;
о организации, издающие докр{енты профессорско-преподавательского состава

Академии.
4.2. Электронные издания и документы явJUIются объектами авторскогО права И

охраняются законодательством рк. В слrrае действия авторских прав с правообладателем

заключается авторский договор на использовtlние электронного докуN{ента дJUI пополнения

фонда библиотеки Академии (далее - авторский договор), вкJIюч€lющего приложение:

о перечеЕЬ заглавиЙ передаваемых документов, регулирующие права Академии
испопьзоВать докуIиент на условиях, опредеJUIемьгх договором с соблюдением обоюдньrх

интересов, лицеЕзионной и правовой чистоты электронного изданияили документа.

4.3. Свободному переводу в электронную форму (сканированию) подлежат издания, на
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которые истек срок действия авторского права.

4.4. К видtlм электронньж документов и изданий относятся:
о электронные аналоги (версии) печатных изданий, подготовленные преподаватеJIями и

сотрудниками Академии и изданные в соответствии с планом изданий наУчнОЙ И

1.1ебной литературы (плановые издания). Плановые издания явJuIются собственностЬю
Академии;

о электронные док}ъ{енты r{ебно-методического нi}значения, подготовленные
преподаватеJIями Академии.

о электронные издания - ,lнаJIоги печатньж изданий из фонда библиотеки Академии,
созданные с использовtшием методов сканировчlния текстов (ана.поги изданий).

о электронные документы, авторы которых не явJUIются преподавателями и соТрУДникаМи

Академии.

5. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ В ФОНД
ЭЛЕКТРОННОЙ БИБЛИОТЕКИ

5.1. Плановые издаНия, вкJIюча;I электронную копию докул!(ента, передаются В фонд
библиотеки по авторскому договору, в котором зафиксированы название, фамилии авторов и

отрФкено их согласие на ра:}мещение электронной копии в электронной библиотеке Академии.

5.2. Электронные анаJIоги издаваемых трудов преподавателей, правообладателем

которьгХ явJUIетсЯ ДкадемиЯ (выполнеНы каК служебное задание), длJI последующего хранения

передаютСя в библиОтеку, однОвременнО с передачей соответствующих печатных изданий.

5.3. дналоги печатных изданий, имеющихся в библиотеке, могуг быть оцифрованы в

библиотеке Дкадемии при функционировании системы электронной доставки

докуN{ентОв, а также для редких, ветхих и наиболее часто используемых изданий.

б. оБщиЕ трЕБовАния к подготовкЕ элЕктронных докУМЕНТОВ И
издАнии

6.I. Обtцuе mребованuя кподготовке электронньtх докр(ентов следующие:

о электронные документы должны быть переведены в формат PDF;
о изображения фисунки, фотографии и т.п.), входящие в состав электронного документа,

могут быть представлены отдельно или, если позволяет выбранный формат, в тексте

документа. Формат изображений не регламентируется;
6.2. Электронные издания и документы принимаются на CD, DVD и флеш-картах.

.щопускается приводить ссылку (сетевой адрес), укil}ывающую на физическое местоположение

электронного документа в локальной сети Дкадемии или Интернет.

6.3. Индексация и катаJIогизация электронных докуN{ентов на физических носителях

осуществляется в отделе rIета и комплектования.

7. РДЗМЕЩЕНИЕ И ХРДНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ И ИЗДАНИЙ

7.1. Размещение и представление электронньж докуI!{ентов и изданий Академии с

возможностью доступа к ним через локальную сеть и/или Интернет обеспечивает библиотека

КазАСТ.
7.2. Структурными подразделениями, взаимодействующими при организации

размещенИя и хранения элекТронных докуN{ентов и изданиЙ, являются отдел обработки и

каталогизации библиотеки, отдел информационных технологий Дкадемии.
7.3. Хранение электронньD( ресурсов осуществJUIется следующим образом:

о локалЬные электРонные ресурсы, хранятся на машиночитаемьtх носитеJUIх в электронном
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формате и вьцаются пользоватеJuIм только для работы в читчuIьном зале;

о электронные докуN{енты, полу{енные согласно договораN,r от правообладателей, хра-
нятся на сервере;
7.4. Защита электронньD( ресурсов от компьютерньж вирусов и несанкционированного

копировtlния обеспечивается отделом информационньD( технологий Академии.
7.5. Щля решения задач информационной безопасности электронной библиотеки отделоМ

информационных технологий Академии организовано резервное копирование ресУрСоВ
электронной библиотеки на сервере.

8. СПОСОБЫ И ПОРЯДОК ДОСТУПА
ПОJЬЗОВДТЕЛЕЙ К ЭЛЕКТРОННЫМ ДОКУМЕНТДМ И ИЗДДНИЯМ

8.1. Размещение электронных докуý{ентов на серверах Академии с ВозможноСТЬЮ

доступа к ним через локальную сеть.
8.2. общее руководство работой электронной библиотеки осуществJUIет руководитель

библиотеки. Биб.гпаотека имеет право :

. вводить на своей территории ограничения для пользователей на копирование докуNrентов
(перенос на электронные носители, электронную почту и т. п.);

. переводить (конвертировать) электронньй ресурс в единый формат хранения,

используемый библиотекой.
8.3. Порядок доступа:

о Электронная библиотека доступна и открыта дJuI всех пользователей библиотеки
Академии;

о фонд электронной библиотеки отражается в электронном каталоге, обеспечивающий
полнотУ и оператИвностЬ получениЯ информации о наличии докуN{ента, также дает

доступ к полному тексту с автоматизированньж рабочих мест пользователей в читаль-

ном и электронном заJIах библиотеки;
о ДЛя зарегистрированньж пользователей ко всем pecypctlM электронной библиотеки

должен быть обеспечен непрерывный удаленный доступ через сайт Академии;

о пользователи библиотеки (профессорско-преподавательский состав, магистранты,

докторанты, студенты, работники Академии) имеют право бесплатного доступа к
pecypculм электронной библиотеки.
8.4, Сторонние Академии пользователи имеют право:

о бесплатного доступакресурсtlм электронной библиотеки, находящимся в открытом

доступе;
о доступа к ресурсам электронной библиотеки, находящимся в локапьной сети библиотеки

только с автоматизированньгх рабочих мест читаJIьньD( заJIов на платIlой основе (в

соответствии с Прейскурантом), включаlI рабоry в читttльном зале.

8.5. Библиотека несет ответственность за:

о организацию работы электронной библиотеки;
. вкJIючение в электронную библиотеку документов правообладателей только после

закJIючения авторского договора;
. точнОе и своевременное информирование пользователей об авторе и произведении пугём

отражения информации о них в библиографической записи электронного каталога

библиотеки и предоставления этого катаJIога для всеобщего свеДениЯ;

о обеспечение всех расходов, связанньгх с воспроизведением и использованием докр{ента
в электронной библиотеке, за счет средств Академии;

о соблюдение авторского правав соответствии с действующим законодательством;

ф



щАзАц спорт жанЕ туризм АкАдЕмиясы
КАЗАХСКАЯ ЛКАДЕМИЯ СПОРТА И ТУРИЗМА
KAZAKH ACADEMY ОF SPORT ЛГ[D TOURISM

П КазАСТ 3/51_23

!ата
Издание 02

положение
об библиотеке

Стр из

7 7

о сохрtlнностьи целенilправленное использованиеэлектронногодокр{ента.
8.6. Пользователи несут ответственIIость за:

о использование докуI!{ентов электронной библиотеки только в rIебных или на}п{ных
цеJUIх;

. коммерческое или иное распространение документов, (пользователи не имеют права
тирn)кироВать ресурсы электронной библиотеки никакими возможными способаN,Iи,
включtlя печатный и электронньй);

о соблюдение ПКазАСТ З158-2з Правил пользования библиотекой.
8.7. За общесистемное прогрtlммное обеспечение и техническое обеспечение

функционирования электронной библиотеки отвечает Отдел информационньD( технологий
Академии.

8.8. Все пользоваТели элекТронной библиотеки (в том числе работники библиотеки)
должны быть уведомлены, что информация, представленнiш в электронньIх документах и
изданиях, не мохет прямо или косвенно использоваться для значительного по масштабам или
систематического копирования, воспроизведения, систематического снабжения или
распространения любому лицу в любой форме.

8.9. ПользоватеJUIм не разрешается изменять, распрострЕlнять, публиковать материаJIы
фонда электронньD( докр{ентов и изданий библиотеки Академии для общественных и
коммерческих целей.


