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1. жАлпы ЕрЕжЕлЕр

t.l Оку-Одiстемелiк Кецес туралы ереже "Бiлiм турЕчIыlt Казацстан Республикасыныц
2007 жылгы 27 шiлдедегi N9 319-3РК Зацьша, оку-эдiстемелiк жане гылыми-эдiстемелiк
жyмысты yйымдастыру жэне жyзеге асыру цагидаларына (Ц БГМ 2007 жьшгы 29
карашадагы N 583 бSрыгы) жэне "Казак спорт жэне туризм академиясыt' КеАК жаргысына
сэйкес эзiрлендi.

1.2 Оку-элiстемелiк кецес - жогары оку орныныц оку-эдiстемелiк хryмысын €rлкалы
басцару нысаны.

1.З Оку-эдiстемелiк жсумыс гьшым мен бiлiм берулi интеграциялау, оку жане тэрбие
процесiн камтамасыз ету жане жетiлдiру, окытудыц жаца технологияларын эзiрлеу жане
енгiзу, бiлiм беру уйьrмдарында жэне тиiстi инфракyрылымда педагог цызметкерлердiц
бiлiктiлiгiн арттыруды ка]\4тамасыз ету мацсатында жyзеге асырьшады.

|.4 Оцу-адiстемелiк жyмыс женiндегi проректор оцу-адiстемелiк кецестiц торагасы
болып табылады. Терага жалпы басшьшыкты жyзеге асырады жэне оку-эдiстемелiк кецестiц
кызметiн жiбередi, оныц отырыстарын откiзедi, оцу-адiстемелiк кецестiц кун тэртiбiне царау
ушiн оцу процесiн уйымдастыру жонiндегi негурльпц озектi мэселелердi айцындайды, оку-
эдiстемелiк кецестiц шешiмдерiнiц орындчrлуын тексерудi $ымдастырады.

1.5 оку-адiстемелiк кецестiц цyрzllvlына: ООК терагасы (оцу-эдiстемелiк }Iqмыс женiндегi
проректор), оцу басцармасыныц басшысы, тiркеушi кецсесiнiц басшысы, факультеттерлiч оку-
эдiстемелiк бюроларыныц торагzrлары, декандар, кафедра мечгерушiлерi, оцу-эдiстемелiк
}Iqд,rыс женiндегi декандардыц орынбасарлары, кiтапхана директоры жэне жеткiлiктi жs{ыс
тажiрибесi мен бiлiктiлiк децгейi бар кафедра оцытушьшары, жyмыс берушiлердiц окiлдерi
жане бiлiм аJIушьшар кiредi.

1.6 Академияныц оку-адiстемелiк кецесiнiц отырыстары оныц )Iф,Iыс жоспарына сэйкес,
сондай-ак цажеттiлiгiне карай, бiрак кемiнде eKi айда бiр рет еткiзiледi.

1.7 Оку-адiстемелiк кецес оз кызметiнiц тyрлi багьrггары бойынша тyрацты хф{ыс
iстейтiн жане озге де комиссияларды кшIыптастыруга кщФшы.

1.8 Оку-эдiстемелiк кецестiц жyмысын щlьrмдастырушьшыц тyргылан кчlп,Iтап{асыз ету
Оцу-эдiстемелiк кецестiц хатшысына жсуктеледi.

1.9 Академияныц оцу-адiстемелiк кецесiнiц шешiмдерi катысып отырГан кеЦеС
мушелерiнiц ашык дауыс беруiмен кабьшданады.

1.10 оцу-адiстемелiк кецес цyжатта]\,rаны (азац спорт жэне туризм академиясындагы
icTep номенклатурасына сэйкес жургiзедi.

1.11 Академияныц оtry-эдiстемелiк кецесiнiц отырысы хаттамамен ресiмделедi. Оцу-
адiстемелiк кецестiц хаттамалары мен шешiмдерiне Topzшa мен хатшы кол кояды.
Академияныц оку-адiстемелiк кецесiнiц хаттit]\,IаJIары мен шешiмдерi турацты сактrtлатын
кyжатгар болып табылады жэне хатшы tжт бойынша ауыскан кезде берiледi.

l.|2 ООК торагасы жылына 1 рет Академияныц Гьшыми кецесi алдында ООК
кызметiнiц нэтижелерi туралы есеп бередi.

2. НОРМАТИВТIК СIЛТЕМЕЛЕР

2.1. Осы ереже мынадай нормативтiк Iqужаттарды пайдалану негiзiнле эзiрлендi:

КР Зацы Jtlb З 19-III Бiлiм турЕlлы
27 шiлде 2007 ж.

КР ГЖБМ буйрыгы КР Жогары жэне жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм берулiч
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ГЖБМ буйрыгы J\Ъ 2
20 шiлде 2022 ж.

Ц БГМ буйрыгы J',lЪ 595
30 казан 2018 ж.

Ц БГМ буйрыгы ]ф 106
12 казан 2022 ж.

КР ГЖБМ бiрлескен
буйрыгы
J\Ъ166 01.12.2022 жыл
жэне
кр Yэм J\ъ 116
02.12.2022 жьlл
Ц БГМ буйрыгы J\Ъ 391
17 маусым 20l5 ж.

КР БГМ буйрыгы N 583
от 29 ноября 200] г.

КР БГМ б$рыгы }lЪ 152
от 20 апреля 201 1 г.

мемлекеттiк жалпыга мiндеттi стандарттарын бекiту туралы

Жогары жэне жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм беру уйьплдары
кызметiнiц улгiлiк кагидаJIарын бекiту турzlлы
Жогары жэне (немесе) жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм беру

уйымдары icKe асыратын бiлiм беру багдарламаларыныц
тiзiлiмiн жургiзу кагидirларын, сондай-ак бiлiм беру
багдарламаларыныц тiзiлiмiне енгiзу жэне одан шыгару
негiздерiн бекiту турztлы
Жогары жане жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм беру белiгiнде
тэуекел дарежесiн багалау критерийлерiн жэне бiлiм беру
жуйесiне тексеру парактарын бекiту туралы

Жогары жэне (немесе) жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм беретiн
$ьплдарлыч бiлiм беру цызметiне койьшатын бiлiктiлiк
тсrлаптарын жэне оларга сайкестiктi растайтын кyжаттар тiзбесiн
бекiту туралы
Бiлiм беру уйьмдарында оку-адiстемелiк жэне гьшыми-
эдiстемелiк жs.rысты уйымдастыру жэне жyзеге асыру
кагидаларын бекiту турчlлы

Жогары жэне (немесе) жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм беру

$ьrмдарында Кредиттiк окыту технологиясы бойынша оцу
процесiн уйьшдастыру щагидаларын бекiту турtlJIы

Казац спорт жане туризм академиясыныц академиялыц сiцсатыКазСТА АС l/01-23

РОСКазСТА 2lI0-2З Оцу-эдiстемелiк жyмыс

3. БЕЛГIЛЕР МЕН ЦЫСЦАРТУЛАР
Осы Ережеде мынадай щысцартулар пайдаланылды :

ООЖ оку-эдiстемелiк жyмыс
АкадемияООК Академияныцоцу-адiстемелiккецесi
ФакультетООБ факультеттiцоку-эдiстемелiкбюросы
кафедраныц от кафедраныц эдiстемелiк тобы
ООБ оцу-адiстемелiк болiм
ТК TipKeyTli кецсесi
ББ бiлiм беру багдарламасы
ББТ бiлiм беру багдарлам€rлары тобы

академиялык комитет
модульдiк оку жоспары
жyмыс оку жоспары
элективтi пэндер каталогы
ЖОО пэндерiнiц каталогы
ощу-эдiстемелiк материt}лдар

Ак
мож
жож
эпк
жоопк
оом
Minor
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4. ПРОЦЕДУРАНЫЦ СИПАТТАМАСЫ

Оцу-эдiстемелiк жs,rыс оцу жане тэрбие процесiн щ.lп,Iтамасыз ету жэне жетiлдiру,
окытудыц жаца технологияларын эзiрлеу жэне енгiзу, бiлiм беру уйьплдарында жэне тиiстi
инфракyрылымда педагог цызметкерлердiц бiлiктiлiгiн арттыруды кitп{тамасыз ету yшiн
жYзеге асырылады. ООК кызметiнiц щYрilмы мен м.lзмYны, отырыстардыц тiзбесi мен KYH
тэртiбi оку жылына жоспарланады, ООК отырысында бекiтiледi жэне академия мен оныц
цyрылымдык белiмшелерiнiц ЕIлдына жаца мiндеттер, оныц iшiнде АК-мен (лаярлау
багыттары бойынша академиялык комитеттермен) бiрлесiп кецейтiлген тtIлкылауды тiшап
eTeTiH ББ (бiлiм беру багдарламалары) бойынша мэселелер койылуына царай тyзетiлуi Mp{KiH.
ООК отырысы кемiнде eкi айда бiр рет откiзiледi.

оку-эдiстемелiк кецестiц негiзгi мiндеттерi:
о бiлiм беру багдарлzlN{zlларын icke асыруды оцу-эдiстемелiк ц€lмтамасыз ету;
. zжадемиядагы ощу процесiн эдiстемелiк цамтамасыз ету жане жетiлдiру;
о бiлiм беру процесiнiц жаца технологияларын, эдiстерiн, кура_гrдары мен нысiшдарын

эзiрлеу, енгiзу жэне цолданыстагы технологияларды жетiлдiру;
о педагогтiц шыгармашьшыц ойлауын дамыту, педагог цызметкерлердiц бiлiктiлiгi мен

кэсiби шеберлiгiн арттыруды ка]чIтамасыз ету, педагогикалык yжымныц гьшыми-
эдiстемелiк элеуетiн жетiлдiру;

о оку, оку-эдiстемелiк эдебиеттердi, ощу кyралдары мен басща да материzrлдарды
жариялауды жоспарлау, сараптаманы уйьшдастыру жане yсыну;

о оку-эдiстемелiк )щ,Iысты жетiлдiрулi $ымдастыру бойынша озык тэжiрибенi жинактау
жэне тарату;

о бiлiм берудi даN,rыту мэселелерi бойынша yсыныстар эзiрлеу жане оны icke асыруда
басьпrл багыттарды калыптастыру ;

. эдiстемелiк жщ,tыстыц негiзгi багыттары бойынша комиссиялар kypy.
Оrqу-эдiстемелiк пфdысца басшылыц жасау жогары жане (немесе) жогары оку орнынан

кейiнгi бiлiм беру уйьпrлдарында, кадрлар даярлау багыттары бойынша оку-эдiстемелiк
бiрлестiктерге жуктеледi.

4.1. Функциялар
ООК (оку-эдiстемелiк кецес) - оку процесiн эдiстемелiк кirмтамасыз ету тиiмдiлiгiнiц

сапасын арттыру максатында кyрылган академияныц оцу-эдiстемелiк жs4ысын басцарулын
i}лщzrлы органы. ООК отырыстары бекiтiлген жsdыс жоспарына сэйкес еткiзiледi.

ООК отырыстарында: ББ, ООБ, ЖОЖ, ТПК, ЖООПК жэне Minor жоба,тарын
дайындаулыц барлыц багыттары мен децгейлерi бойынша эзiрленген Ак-ны карау жургiзiледi.
ББ, ООБ, ЖОЖ, ТПК, ЖООПК, Minor, пэндердiч жyмыс багдарлама,IIарына (силлабустар)
жане т.б. ООМ сараптамасы жэне оларга езгерiстер мен толыктырулар енгiзу турчlJIы
yсыныстар дайындау уйымдастырылады.

КазСТА оцу-эдiстемелiк кецесi ж}мысыныц негiзгi багыттары:
1) озык педагогикаJIык тэжiрибенi жинацтау жэне тарату жэне бiлiм берулi

акпараттандыру жо нiндегi i с - шара,rарды жургiзу ;

2) оку-адiстемелiк }qд,Iысты уйымдастырудыц бiлiм алушылардыц агымдагы улгерiмiне
эсерiн тuIлдау;

3) бiлiм аJIушылардыц озiндiк жs4ысын эдiстемелiк камтамасыз етудi эзiрлеу;
4) бейiнiн, дайындык децгейi мен мyмкiндiктерiн ескере отырып, бiлiм алушылар

контингентiн жыл сайын калыптастыру жонiндегi хщлысты эдiстемелiк кullvlтамасыз етулi
эзiрлеу;

к пl
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5) бiлiм беру процесiнiц оку эдебиеттерiмен жане гылыми-адiстемелiк эзiрлемелермен
цамтамасыз етiлуiне мониторингтi жузеге асыру;

6) ецiрлер бойынша жэне тyтастай алганда ел бойынша демографиялыц, экономик.lлык
жэне салалыц жагдаЙды ескере отырып, бiлiм беру процесiн перспективiчIык жоспарлауды
уЙымдастыру;

7) окытудыц жаца технологиялары бойынша, оныц iшiнде кредиттiк технология
бойынша, кашыктыктaн окыту жэне онлайн-оцыту нысанында оку-адiстемелiк жэне гылыми-
адiстемелiк кyжаттаN,rаны эзiрлеу жэне енгiзу;

8) дzu{рлаудыц цазiргi жэне перспектив€lлык багыттары бойынша маN,Iчшдарга

кажеттiлiктi болжау ушiн деректер ба:}асын кyру мацсатында маркетингтiк зерттеулердi
уЙымдастыру;

9) окытудыц дидактикчL,Iыц-эдiстемелiк, оку-материzrлдыц кyралдарын эзiрлеу жэне
енгiзу;

l0) yкcac Бiлiм беру багдарлам.rлары бойынша оцу багдарламiLларын бiрiздендiру
женiнде yсыныстар енгiзу;

11) Нормативтiк кyкыктык кyжаттарды, жогары жэне жогары оку орнынан кейiнгi бiлiм
беру багыттарыныц сыныптауышын, мемлекеттiк жа_ппыга мiндеттi бiлiм беру стандарттарын
жетiлдiру жонiнде yсыныстар енгiзу;

12) ощу процесiне заI\,{анауи оку-адiстемелiк жэне гылыми-адiстемелiк, дидактикitлык
МатериЕrлдар мен багдарламаJIыц цамтамасыз етудi автоматтандырылган окыту жуЙелерiн,
акпараттык камтulN,Iасыз ету ltсуйелерiн, акпараттыц-кiтапхана-шыц жуйелердi енгiзу;

13) мемлекет,тiк жа,чпыга мiндеттi бiлiм беру стандарттарыныц талаптарын ескере
отырып, хф,lыс оку жоспарларын4 жs{ыс оку багдарлама,,Iарына жане баска да оку
материЕrлдарына сараптама жургiзулi уйымдастыру;

14) оцулыктарды, оку-адiстемелiк жане гылыми-эдiстемелiк кешендердi, оцу-эдiстемелiк
кYраJIДарды, оныц iшiнде электрондьщ жеткiзгiштерде жане дидактикiL,Iыц материЕrлдарды
азiрлеулi уйымдастыру;

15) оцытулыц жаца технологиялары бойынша оку-эдiстемелiк жэне гылыми-эдiстемелiк
кyжаттаманы эзiрлеулi уйымдастыру жэне енгiзу;

16) оцыту сапасын, бiлiм алушылардыц оку жетiстiктерiнiц децгейiн тzшдауi
17) оку-эдiстемелiк жs,Iысты жетiлдiру бойынша такырыптык гылыми, гьlлыми-

эдiстемелiк семинарлар, конференциялар, вебинарлар, кецестер yйымдастыру жане откiзу;
18) оцулыктарга, оку, оку-эдiстемелiк r*yралдарга, гылыми-адiстемелiк эзiрлемелерге

жэне т. б. сараптама жургiзулi уйымдастыру.
19) жекелеген пэндер бойынша оку жyмыс багдарламi}ларын тirлкылау жэне мащyлдау;
20) ПОЦ эзiрлеген оку-эдiстемелiк эдебиеттердi та,rкылау жэне басып шыгаруга yсыныс.
21) тест тапсырмaларын жане бiлiм Еrлушылардыц бiлiмiн бакылаудыц баска да

нысандарын эзiрлеу жэне сараптау мэселелерi;
30) бiлiм аJ'Iушылардыц озiндiк жyмысын эдiстемелiк камтамасыз ету мэселелерi;
22) факультеттерлiч ООБ-нiц уйымдастыру-эдiстемелiк басшылыгын келiсу жане

факультеттерлiч эдiстемелiк бюролары кызметiнiц жылдыц жоспарларын бекiту;
2З) окулыктардыц, оку-адiстемелiк кешендердiц жэне оку-адiстемелiк цyраJ,Iдардыц

сапасына та",Iдау жургiзу;
24) ОкУ-эдiстемелiк жs,Iысты жетiлдiру бойынша семинарлар, конференциялар, кецестер

уйымдастыру;
25) ББ, ТПК, ЖООПК, ООБ, Мiпоr жэне т.б. ООМ паспорттарын карау жэне бекiту;
26) Окv орнын бiтiргеннен кейiн тyлектердi жумыска жэне окуга орналастыру бойынша

ЭДiСтемелiк камтамасыз етудi азiрлеу (мамандарга сyранысты зерделеу, тyлектерге сау€}лнама
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жyргiзу, кэсiпорындармен байланыс орнату, тyлектердi белу картасын жасау, тyлектер
жэрмецкесiн уйымдастыру).

27) оцытудыц барлык децгейлерiнде мемлекеттiк цазац, орыс жэне шет тiлдерiн оцыту
бойынша yсынымдар эзiрлеу.

4.2. Щуцык
Казак спорт жэне туризм академиясыныц оку-эдiстемелiк кецесi, егер отырыска оныц

мyшелерiнiц кемiнде 2/3 белiгi катысса, шешiм кабылдауга кyкылы. Оку-эдiстемелiк кецестiц
торагасы мен мушелерiнiц кYкыгы бар: академияныц кез келген болiмшелерiнен оку-
эдiстемелiк кецестiц жщ4ысы ушiн цажеттi ацпаратты уактылы yсынуды таJIап ету; оку-
эдiстемелiк кецестiц функцияларын орындау yшiн цажеттi акпаратца кол жеткiзу.

5. ЖАУАПКЕРШIЛIК ЖаНЕ ОКIЛЕТТIКТЕР

5.1 оку-эдiстемелiк жyмыс жонiндегi Проректор оцу-эдiстемелiк кецес жs4ысыныц
жуйесiз жэне тиiмсiз болуына жауапты болады.

5.2. Оцу-эдiстемелiк кецестiц мушелерi жауапты болады:
- оку-эдiстемелiк Кецестiц отырыстарына келмеуi жэне оцу-эдiстемелiк кецес

жyмысыныц тиiмсiздiгiне;
- оку-эдiстемелiк сипаттагы ББ, ТПК, ЖООПК, ООЖ, ЖОЖ жоба,rарын, эдiстемелiк

жs,Iыс боЙынша жоспарларды, есептердi жэне басца да кyжат-гамаларды уактылы усынбаган
жагдайда.

б. озгЕрIстЕр

6.1. Бул ереженi жою Академия Президентiнiц буйрыгы негiзiнде жyзеге асырьшады.
6.2. Бул ереже жойылганга дейiн немесе жацасымен ауыстырылганга дейiн

колданылады. Ережеге езгерiстер (Р ГЖБМ нормативтiк цужаттарыныц жацартуларына жэне
уйым атауыныц озгерiстерiне сэйкес енгiзiлуi тиiс.

7. сАцтАу жанЕ тАрАту

7.1. Осы Ереженiц ескерiлген жщ,Iыс даналары мынадай мекенжайлар бойынша
жiберiледi: барлыц проректорларга, белiм басшыларына, факультет декандарына, кафедра
мецгерушiлерiне.

7.2. Ереженi курылымдык болiмшелерге сактау, кобейту жэне тарату ушiн
жауапкершiлiк оку басщармасына жуктеледi.

8. тАнысу пАрАгы

J\ъ (ызметi Аты-женi KyHi Щолы
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I{осьlмша I

Бекiтемiн
КеАК Казак спорт жэне туризм

академиясыныц Ректоры, PhD доктор

(
Закирьянов Б.Ц.

20 ж.

Оку-адiстемелiк кецестiц жyмыс жоспары

(Академиялыц комитеттермен бiрлесiп келiсiм бойынша

оку багыттары мен децгейлерi негiзiнде) 20 _ _ _-20 _ _ оцу жылына

I{осьtл,tu,Lа 2
КеАК> Казак спорт жэне туризм

Академиясыныц> оцу-эдiстемелiк rlqд.{ыс
женiндегi проректоры, п.г.к, доцент

!.К. Нурмyханбетовага

(кiл,tнен)

(ав mорd ыl1 ambl - эtс о Hi, lýызл,l emi)

Отiнiш
Сiзден Казак спорт жэне туризм академиясы КЕАЩ оцу-эдiстемелiк кецесiнiц кезектi

отырысында менiц оку кyрilJlьп\{ды /эдiстемелiк кyралды, жинакты, практикр{ды, эдiстемелiк
yсынымдардь/ нусцауларды жане т.б./ ' ББТ немесе......
ББ ушiн царауды жане Академияныц Гьшыми кецесiнде бекiтуге yсынуыцызды сураймын.

(( ))

ль Жумыс мазмyны Мерзi
мдер

Жауаптылар Орындалганы
туралы малiмет

1 2 3 4 э

/коль/

20 ж.


