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1. жАлпы ЕрЕжЕлЕр

1.1. МедиаортаJIык - <Каза.ц спорт жэне туризм tжадемиjlсы) КеАК-ньщ (будан эрi -
Академия) ц}рылымдык белiмшесi больш табылады.

1.2. Белiм Академия президентiнiц б$рьЕымен щyрылады, кайта'уйыIrлдастырылады
жэне таратьшады.

1.3. Медиаортальщ цызметiнiц негiзгi максаты - Академияньщ акпараттьщ жэЕе имидждiк
сtшсатьш{ жyзеге асыруfа белсендi катысу.

Медиаорт{IJIьщ кызметiнiц кагидаттары: хqмыста жаршIлыJIьщ, Академия басшьшrыгы мен
тэрбие ici жэне спорт женiндегi проректор алдьтнда мерзiмдiк есептiлiк.

1.4. Медиацентр в своей деятельности руководствуется:
Медиаортt}льщ оз щызметiнде:

. Ц КонституциlIсын;

. КР Ецбек кодексiн;

. Ц <Бiлiм туралы) Зацыrr;

. тэрбиелеу жэне жастар саясаты, БАК кызметi саласьпrдагы (Р зацнап{аJIьщ жэЕе
нормативтiк актiлерiн ;о мемлекетгiк жэне мемлекеттiк емес $ыплдардагы к}9каттаманы жургiзу, ryI<aT
айнальпrльпr басrqару жэне электрондьщ кщат айнальплы хсуйелерiн пайдалану кtЕидiuIарын;

. Академия Жаргысьш;

. Академияньщдtlп{устратегиrIсын;

. iшкi ецбек тартiбi кагидаларын;. басшьшьщтьщ буйрьщтары мен екiмдерiн;

. осы Ереженi басшьшьщr(а чrлады.

2. нЕгIзгI мIIцЕттЕр

2. 1. Медиаортальщтьщ негiзгi мiндеттерi:
. Академия жэне оньщ жeTicTiKTepi туралы а.кпаратты жинау, сащтау, жуйелеу жэне

тарату;
. БАК жэне АкадемиrIньщ щlрьшымдьщ белiмшелерiмен езара iс-кимыл жасай отырьш,

БАК-ты Академия кызметi туралы ацпараттьщ материалдармеII щ,аI\,1тап{асы. *у, Академия
жeTicTiKTepi бойыrrша аудио жэне бейнематериаJцар лайьшrлау, Академия сйты мен элеуметтiк
желiлерiне арнаJIf.lн макалапар, шоJýiлар, жазба-пар эзiрлеу;

. сцхбаттар уйьпrлдастцру;. АкадемиrI щызметi туралы жацальщтар шьЕару;

. фототусiрiлiм жургiзу, сапruБI фото жэне бейне eHiM дайьпrдау, АкадемияЕьщ фото-
бейне архивiн кальштастщру;

. АкадемиrIньщ сайты мен алеуметтiк желiлерiндегi акпаратты уil(ытьшы жацарту;

. Академи;IIIьщ акпараттьщ журналы ушiн мэтiндер мен дизайн дайыrrдау жэне оны
баспадан кабьIлдап аrry;

. етiнiмдер негiзiнде сабаrqтар мен сыньштан тыс iс-шаралардьщ бейнетусiрiлiмiн жургiзу.

3. YЙЫМДАСТЫРУ КYРЫЛЫМЫ

3. l . Медиаортutпьщ тiколей Академия президентiнефекторьша багьшrа,Фr.

3.2. Медиаортальщтьщ штаттьщ саны белiм басшысы, журЕалист, SMM мобилограф-

фотограф, оператор-моIIтЕDкерден т}aрады. Штат саяы АкадемиrIньщ белгiленген тэртiппен
бекiтiлген штатгьщ KecTeciMeH аньщталады.
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3.3. Медиаортальщты ТК РК-га сэйкес Академия президентiнiц/ректорыЕьщ буйрьгьпrлен
тагаЙындалатьпI жэне кызметте}I босатьшатьпr болiм басшысы баскарады.

3.4. Медиаортttльщтьщ кызметi Белiм турЕшы Ережемен реттеледi.
3.5. Медиаорта.пьщ цызметкерлерi арасындагы мiндеттер белу белiм басшысьплен

лауазымдьщ Iryскаульщтарга сэйкес жyзеге асырьшады.

4. ItызмЕттЕрI

4.1. Медиаортальщ озiне жiктелген мiндеттерге сэйкес келесi кызметтердi жyзеге
асырады:

. Медиаортt}льщтьщ жу\dыс жоспарын эзiрлеу;

. ащIIараттьщ материаJцардьщ тащырыбьш, тlэкцрымдtll\{асын жэне шьFу жоспарын
айкьшдау, ащпараттьщ контентгi к.шьштастыру ;. Академия емiрiндегi мацызды окигЕrпарды сйтта жэне элеуметтiк желiлерде жарияпау;

. АкадемиlIньщ турлi iс-шараларында фото жэне бейнетусiрiлiм $ьпrлдастыру;. Академияда журiп жатщztн номесе огаЕ цатысты окигtlлар бойыrrша БАК макалалары мен
пiкiрлерi туралы Академия басшьшыгьшr хабардар ету, когамдьщ пiкiр жагдйьпr бащьшау;

. Медиаортальщтьщ шьЕарматпыльщ rtqмысына тартылгtlн бiлiм аlгулшлар ушiн мастер-
кJIасс Sьпrлдастыру, сондй-ак Академия ц}рьшымдьщ белiмшелерi басшьшарыньщ етiнiмдерi
бойыrrша ощу жэне ендiрiстiк практикаJIардьщ, оку (практика.пьщ) сабаrqтарьшrьщ жэне
жарнап{альщ iс-шаралардьщ еткiзilryiне жэрдемдесу;

о эртурлi медиtшродуктiлер (журнал, элеуметтiк желiлер) арIФIлы Академия жeTicTiKTepi
туралы ащпараmьщ кызмет жургiзу;

о медиапродуктiлержасау;
. АкадемиrI кlрылымдьщ белiмшелерi басшьшарыньщ етiнiмдерi бойьшша презентацияJIьщ

фильмдер, акпараттьщ сюжеттер, жарнап{ztлыц роликтер дайьпrдау жэне оларды АкадемиrIньщ
кэсiптiк багдар беру кызметiнде пайда.тrаrrу.

5. цYщьщтАры

Медиаортальщца жtктелген мiндеттердi орьтндау барысыrrда белiм кызметкерлерi келесi

щщьщтарга ие:

. цызметiн жyзеге асыру yшiн арнайы техникапьщ жабдьщтармен жэне шIыгыс

материаJцарьшен цatп{тап,Iасыз етirгле;
. турлi децгейде акпараттьщ багыттагы жобаларды yсынуfа;
. Академия бiлiм аJгуIпьшарьпr Медиаортальщ rqрrзметiне катыстыруга;
. АкадемшI органдарында карау ушiн хqдлыс сапасы мен жагдйларьш жаксартуга цатысты

yсыныстар енгiзуге;
. Академия басшьшьгымен келiсiлген шектерде когаN{дьщ бiрлестiктерге, $ьплдарга,

сондай-аr( Дкадемияньщ к!рылымдьщ белiмшелерiне материалдьщ, техниколЬЩ,

$ымдастырушыльщ колдау жэне Медиаортапьщ lq:зыретiндегi мэселелер бойьптша щажеттi
ацпарат атry ушiн жугiнуге;

. кэсiби бiлiмiн жэне дагдьшарын жогарылату максатьшда жогары ощу орныlшlлlк, калаJIъщ,

республикальщ жэне хальщаральщ децгейдегi iс-шараларга (конференциrIлар, доцгелек
yстелдер, мастер-кJIасстар, оцу алацдары жэне т.б.) катысуга;

. МедиаортаJIьщ кlщыгы мен зацды мyдделерiЕе катысты жергiлiктi нормативтiк актiлеРЛiЧ
жоба_парьпr эзiрлеуге жэне т€lлкDшауга катысуга.
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6. жАуАIIкЕршIлIк

6.1. Медиаорталыц жаучш бередi:
. осы Ережеде козделген мiндеттер мен функциялардьщ тольщ, с{шаJIы жене уащьпыJIы

орындаIryьша;
. озге щызметкерлердiц жауапкершiлiгi олардьщ лауазымдьщ Iryскаульщтарымен

аЙцьшtдалады;
. Медиаортапьщтьщ уй-жйлары, жабдьщтары, техникальщ оку Iqдрzшдары мен

иIIвентарыньщ сактапуьша;
о президентке/ректорга, мемлекеттiк органдарга жэне басца кYрьшымдьщ белiмшелерге

акпаратты уакытыпы жэне сапалы yсынуfа;
. Медиаортальщ кызметi мен iс-шараларьша щатысу кезiнде бiлiм алушьшардьщ eMipi мен

деЕсаулыгыньщ кауiпсiздiгiне.
6.2. Медиаортальщ басшысы жеке тэртiппен жауtш бередi:. Медиаортальщца осы Ережемен, президент/ректор б$рьщтарымен жэЕе Академиrшьщ

озге басшьшарыньщ екiмдерiмен жiктеJIген мiндеттер мен функциялардьщ орьпцttлу
1йьпuдастырылуына;. нормативтiк rqущыцтьщ актiлер талаптарыньщ орындаJryына.

6.3. Медиаортальщ персонzIJIы ез мiндеттерiн уац5lтьшы жэне сапалы орындауfа ЩР Ецбек
кодексiне, ецбек шартынq лауазымдьщ щскаульщтарьпIа, президент/ректор бSрьщтары меЕ
екiмдерiне, Академияньщ iшкi нормативтiк цyжаттарына сэйкес жауапты, сондай-ащ ецбек
тэртiбiн жэне АкадемиrI кызметкерлерiнiц iшкi ецбек тэртiбi кагидаларын сащтауfа мiндеттi.

7. тАрАту

7.|. Белiм rФrзметi оны кайта уйыплдастыру немесе тарату жолымен токтатылады.
7.2. Белiмдi щайта $ьпrлдастыру немесе тарату академиrI президентi/ректорьшrьщ

бSрыгьпrлен жyзеге асщрьшады
7.3. Белiм кйта уlып,rдастырыпган жагдайда кызметi барысыrrда жасалгаЕ барrьщ

цркаттар Iqдыц ьцдрагерiне, ап таратьшган жагдайда zжадемиrl архивiне тtшсырыпаiр,I.


